Vnitini fad DDM Holice, Holubova 874

VNITRNI RAD
Domu déti a mladeze Holice

Vnitini f4&d Domu déti a mladeze Holice (dale jen DDM) je vydavan na zakladé ustanoveni
§ 30 zékona c¢islo 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zédkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpisi (dale jen ,,Skolsky zakon)
a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisi.

VSsichni ptichozi do budovy DDM jsou povinni se fidit timto Vnitinim fadem a podridit se
pokyniim pedagoga volného casu, konajici pedagogicky dozor v budové DDM nebo pifimo
pokyntim feditele zatizeni.

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci, studenti, pedagogiéti pracovnici, zdkonni
zastupci nezletilych ucastnikil, poptipadé dalsi fyzické osoby.

Zajmovym vzd€lavanim se rozumi vSechny jeho formy (v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdé€lavani, ve znéni pozdéjSich predpist) uskutectiované v prostorech i mimo
prostory DDM.

a) Prava a povinnosti uc¢astniki zajmového vzdélavani

Prava ucastniki zdjmového vzdélavani (dale jen ZV) jsou déna zejména § 21 odst. (1)
Skolského zakona a dal§imi obecné platnymi piedpisy. Povinnosti ucastnikll jsou dany zejména
§ 22 odst. (1) a (2) Skolského zdkona a dalS§imi obecné platnymi piedpisy. Pro porusovani
povinnosti ze strany ucastnika zajmového Gtvaru (dale jen ZU), mize feditel DDM tohoto
jedince vyloug¢it ze ZU.

Prava nezletilych ucéastniki, zakonnych zastupcii nezletilych ucastniki a zletilych
ucastniki

a) pravo na zajmové vzdelavani, které slouzi k rozvoji talentu, schopnosti a dovednosti,
k ucelnému vyuziti volného ¢asu a informace o vysledcich,

b) pravo na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se zajmového,
vzdélavani,

C) na specialni péCi vramci moznosti, jde-li o ucastniky se specialnimi vzdélavacimi
potiebami,

d) vyjadiovat se svobodné k zajmovému vzdélavani, k jejich vyjadienim musi byt vénovana
pozornost, kterd odpovida jejich véku a stupni vyvoje,

e) na informace a rady, které se tykaji zajmového vzdelavani a které podporuji jeho dusevni
rozvoj,

f) podilet se na programu zajmového utvaru, pfichazet s novymi napady a podnéty,

g) vznaset dotazy k pedagogtim pii dodrzovani zasad a pravidel slusného chovani,

h) vyuzivat pfiméfené svému veéku vybaveni DDM,

i) obratit se na pedagoga se Zadosti o pomoc, informaci a radu,

J) ma pravo na respektovani individualnich zvlastnosti, odlisnosti a zdravotniho stavu,

k) v pfipadé ohroZeni agresivnim chovanim jiného ti¢astnika ma pravo obratit se na vedeni
DDM.
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Nezletili i zletili ucastnici jsou povinni
a) fadn¢ dochézet na ZV ve vhodném obleceni a obuvi, dodrzovat zasady hygieny a Cistoty,
vV mist¢ kondni ZV se chovat klidnég, dbat na poradek
b) na schiizku pfichazeji ¢lenové nejpozdéji 5 minut pied zahajenim &innosti (vedouci ZU za
déti zodpovida pouze po dobu uvedenou v rozvrhu ¢innosti DDM)
¢) dodrzovat vnitini fad DDM, ptedpisy a pokyny DDM k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti,
d) ve svém chovani dodrzovat pravidla sluSného chovani vic¢i vedoucimu, ucastnikiim,
popiipad¢ vici dalSim osobam, zdrzet se a predchazet socialné patologickym jevim, projeviim
diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy, vnitinim
fadem a vnitinimi ptedpisy DDM
f) nevnaset do DDM (nebo na ZV mimo DDM) pfedméty a véci, které pfimo nesouvisi
s ¢innosti (zejména piredméty z drahych kovil, predméty nebezpeéné nebo predméty cenné).
Pokud ucastnik tuto povinnost porusi, jednd na vlastni odpovédnost. DDM v tomto piipade
nezodpovida za vzniklé Skody na majetku tcastnika s vyjimkou Skody vzniklé v disledku
prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze strany vedouciho ZV.
g) obuv a odév ukladat na vyhrazeném misté, ostatni osobni véci bézné potieby (napft. skolni
tasku apod.) ulozit na vyhrazeném misté podle pokyni vedouciho ZV. Jakoukoliv ztratu ne-
prodlen¢ ohlasit vedoucimu ZV
h) ptipadné tGrazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV
1) Setrné zachazet s pomickami a materidlem pro ZV
) €lenové cekaji pfed budovou DDM nebo na zahradé€, chovaji se ukdznéné a dbaji dopravnich
predpist
k) kola si zamykaji a odkladaji v arealu DDM do stojant k tomu uréenych
I) pfi poskozeni inventafe DDM hradi $kodu rodice
m po ukonceni krouzku ¢lenové uklidi klubovnu, zvednou Zidle na stoly
n) ¢lentim je zakézéano otevirat okna a vyklanét se z nich
0) manipulaci s osvétlenim #idi vedouci ZU, nemanipulovat s Zaluziemi
p) veskeré zavady a poruchy hlasi ihned v kancelaiti DDM
q) ¢lenové jsou povinni se omluvit pfedem, pokud na schiizku nemohou piijit, Castéjsi absence
je nutné omluvit pisemné od rodi¢i
r) rodice ¢ekaji na déti na chodbé v ptizemi budovy

Zletili ucastnici jsou dale povinni
a) informovat DDM o zméné zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h jejich ZV
b) pfedem omluvit svou piipadnou netcast na ZV
c) poskytovat DDM osobni udaje a pfipadné zmény udaji nezbytné nutnych k vedeni Skolni
matriky (v souladu se s$kolskym zakonem) a dal$i udaje podstatné pro pribéh ZV nebo
bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich
d) uhradit imysIn€ zplisobenou skodu (v ptipadé¢ umyslného poSkozeni materidlu a zafizeni
ZV).

Zakonni zastupci nezletilych ucastniki jsou povinni
a) vychovné pisobit na nezletilého ucastnika tak, aby dodrzoval své povinnosti
b) zajistit aby nezletily ucastnik fadné dochézel na ZV, poptipadé pfedem omluvit jeho ucast
¢) na vyzvani feditele DDM se osobné zucastnit projednavani zdvaznych otazek tykajicich se
nezletilého ucastnika
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d) informovat DDM o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priabeh ZV nezletilého tcastnika

e) poskytovat DDM osobni udaje a ptipadné zmény tdaji nezbytné nutnych k vedeni skolni
matriky (v souladu se $kolskym zakonem) a dal$i udaje podstatné pro pribéh ZV nebo
bezpecnost nezletilého ti¢astnika, a zmény v téchto tdajich

f) uhradit tmyslné zpusobenou $kodu nezletilym ucastnikem ZV (v piipadé tmyslného
poskozeni materidlu a zatizeni ZV).

g) zjistovat si aktudlni informace o déni v zajmovych utvarech (ruseni, zména Casu, pomiicky)
z internetovych stranek DDM v sekei Informace o zménach v ZU nebo na telefonnich &islech
DDM.

Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci
Jsou zalozena na dodrZzovani zésad vzajemného respektovani, tcty, pravidel moralky slusného
chovani.

DDM umoziuje zajemcim poskytovat zajmové vzdélavani:

a) podle zasad rovného pfistupu bez jakékoliv diskriminace, vzajemné Ucty, respektu, ndzorové
snasenlivosti, solidarity, duastojnosti; pedagogiCti pracovnici respektuji osobni zvlastnosti,
specifika a jedinecnost kazdého jedince

b) zpravidla za Gplatu

Zajemce o poskytovani zajmového vzdélavani se stava ucastnikem:

a) zpravidla po zaplaceni uplaty, na zakladé podané pisemné piihlasky (nezletilé piihlasuji
jejich zakonni zastupci)

b) v potadi podle dorucenych ptihlasek, pokud zajemce 0 ZV spliiuje predem stanovena kritéria
(ve€k, zdravotni stav, znalosti z oboru apod.)

c) pokud v dané formé& ZV neni naplnén pfedem schvaleny pocet ucastnikl

V pribéhu Skolniho roku Ize ukoncit dalsi ucast na zdjmovém vzdélavani:

a) na zékladé Zadosti uCastnika (u nezletilych na zaklad¢ Zadosti zakonného zastupce)

b) v ptipadé opakovaného hrubého porusovani povinnosti ucastnika na zakladé pravomocného
rozhodnuti feditele DDM (Vv souladu s § 31 skolského zakona); zvlasté hrubé opakované slovni
a umyslné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnanciim Skolského zatizeni nebo vii¢i ostatnim
ucastniklim se vzdy povazuji za zvlast€¢ zavazné zavinéné poruseni povinnosti ucastnika,
Vv ptipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti ucastnika vylouci feditel ucastnika
ze skolského zafizeni a oznami tuto skuteCnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
0 nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se tom
dozvédél.

C) z jiného zavazného diivodu na strané ucastnika

Vznikne-li divod k ukonéeni ¢innosti ZU ze strany DDM, mize feditel rozhodnout o vraceni
nevyuzité pomeérné ¢asti Uplaty.
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b) Provoz a vnitini rezim DDM

Provoz
a) Statutarnim orgdnem opravnénym jednat jménem zafizeni je feditel.
b) Prace DDM je fizena prostfednictvim celoro¢niho planu ¢innosti, rozvrhem hodin pravidelné
z4jmové ¢innosti, pedagogickych a organizacnich porad, individualnich jednéni se zaméstnanci
a metodickych konzultaci.
c¢) Schiize pedagogické rady se kond miniméln€ 4x ro¢né, jsou na nich feseny nové metody
prace, akce v DDM, vychovné problémy, letni tabory apod. Cleny pedagogické rady je feditel a
interni pedagogicti pracovnici.
d) Organizac¢ni porady svolava feditel podle potieby a zicastni se jich povefeni zaméstnanci.
e) Externi zaméstnance svolavaji vedouci odd¢€leni podle potieb jednotlivych odd€leni.
f) Reditele zastupuje v jeho nepfitomnosti zastupce feditele, v piipadé jejich nepiitomnosti
zameéstnanec, urceny feditelem.
g) V pracovnich dnech zacind bézny provoz v 7.00 hodin a kon¢i dle rozvrhu, nejdiive vSak
v 19.00 hodin. Venkovni areal ma svij provozni fad. O sobotach, nedélich, prazdninach,
pfipadné statnich svatcich je DDM zpravidla otevien vetejnosti od 1. dubna do 31. fijna.
Mozné zmény mohou nastat na zaklad¢ klimatickych podminek.
h) Informace o provozu a odpovédnosti za jednotlivé typy €innosti jsou k dispozici u feditele
DDM.

Vnitini rezim
a) ucastnici prichazeji na misto konani ZV ve stanovenou dobu, s pfedem stanovenymi
pomuckami (vybavenim). Zpravidla se na vyhrazeném misté piezuji do pfinesenych vlastnich
prezlivek, odlozi na vyhrazené misto obuv a nepotfebné ¢asti odévu (bundy, kabaty, plasté
apod.)
b) ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik - vedouci ZV. Jeho pokyny vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy, vnitinim fadem a vnitinimi ptedpisy DDM jsou pro ucastniky
zavazné a jsou povinni je respektovat.
c¢) pedagogicky pracovnik — vedouci jednotlivé formy ZV osobné zajiStuje a odpovida za
dohled nad ucastniky (s diirazem na nezletilé G¢astniky)
- od doby ptichodu (pfevzeti) ucastnika, v prubéhu cel¢ doby ZV az do doby odchodu (ptedani)
ucastnika
- doba pfevzeti, pfedani se rozumi, pokud zékonni zastupci nezletilé¢ ucastniky ZV osobné
predavaji a vyzvedavaji zpét
d) po dobu kondni ZV se ucastnici chovaji tiSe a nerusi ostatni Ucastniky. Chtéji-li ucastnici
promluvit, ptihlasi se o slovo
e) pro ¢innost v ZV vydava DDM provozni fady jednotlivych pracovist, které jsou pro
ucastniky zédvazné a jsou povinni je disledné dodrzovat
f) v prostorech DDM i mimo né je v ramci ZV vSem ucastnikim i pracovnikim DDM ptisné
zakazano koufit (ani elektronické cigarety), pozivat a piinaset alkoholické néapoje a jiné
navykové latky
g) v DDM ani v ZV neni povolena
- ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace
- reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem ZV
- reklama a prodej vyrobkli ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj Gcastniki ZV
nebo pifimo ohrozujici ¢i poskozujici zivotni prostiedi (§ 32 skolského zakona)
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c) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki zajmového
vzdélavani a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy, projevy
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Ugastnici jsou povinni dodrzovat pravidla pro zaji§téni bezpenosti a ochrany zdravi. Pravidla
jsou vydéavana pisemn¢ formou vnitini smérnice nebo ustné a vychazeji z Metodického pokynu
MSMT ze dne 22. 12. 2005 C.j.: 37 014/2005-25. V odbornych uéebnéach plati provozni fady
téchto uceben. Zavazné udalosti, které maji vliv na bezpecnost a zdravi osob, se ohlasuji
v budové DDM, ktera soucasné plni ulohu ohlaSovny pozaru. Knihy urazii a zaznamy jsou
ulozeny v feditelné DDM. Ugastnici nevnaseji do DDM véci, které nesouviseji s ¢innosti,
zejména veci nebezpené. Vneseni zbrané a jiné nebezpecné véci je povazovano za zavazné
Zavinéné porusSeni vnitiniho fadu.

Zikaz koureni
V budové DDM a pfi akcich plati zdkaz kouteni vSech typi cigaret véetn¢ elektronickych.
Poruseni tohoto zakazu je povazovano za zavazné zavinéné poruseni vnitiniho adu.

Zneuzivani navykovych latek

Névykovou latkou se rozumi alkohol, psychotropni latky a ostatni latky zptsobilé neptiznive
ovliviiovat psychiku clovéka nebo jeho ovladdaci nebo rozpoznavaci schopnosti nebo jeho
socialni chovéani. Plati pfisny zakaz pfinaSeni a uzivani navykovych latek v dobé ¢innosti a pfi
akcich potadanych DDM. Pokud se zjisti poruseni tohoto zékazu, bude tento ptipad
individudlné projednén s feditelem a bude neprodlené rozhodnuto o potrestani. Distribuce
navykovych latek je divodem k neprodlenému projednani a mimofadnému postupu
(informovani Policie CR a OSPOD).

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikt zajmového vzdélavani
Pedagogicti 1 nepedagogicti pracovnici DDM — véetné vedoucich ZV jsou vramci ZV i v
souvisejicich ¢innostech povinni:

a) piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikli
b) vytvaret podminky pro zdravy vyvoj ucastnikti

Ugastnici jsou v ramcei ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

a) disledné dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi v ramci
ZV i souvisejicich ¢innostech

b) pocinat si tak, aby nezplsobili poruseni bezpe€nosti a poSkozeni zdravi sob€ ani jinym
ucastnikiim

¢) ptipadné trazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV

d) v piipadé zjisténi vzniku rizika nebo ptipadnych nedostatkti v oblasti bezpe¢nosti a ochrany
zdravi neprodlen¢ upozornit na tuto skute¢nost vedouciho ZV.

Zajisténi ochrany ucastniki pi‘ed socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM (interni i externi pracovnici) jsou v ramci ZV i v

souvisejicich ¢innostech povinni:

a) vytvaret podminky pro ptredchazeni vzniku socidlné patologickych jevi, projevi

diskriminace, nepratelstvi a nésili u ucastnikti
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b) v piipadé zjisténi uvedenych negativnich jevi a projevt neprodlené sjednat napravu a ihned
informovat vedouciho odd¢leni a fteditele DDM o zjisténych skuteCnostech a pfijatych
opatfenich

Ugastnici jsou v ramcei ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

a) dusledné¢ dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zamezeni a predchazeni vzniku socidlné
patologickych jevi, projevil diskriminace, neptatelstvi a nésili u u€astnikd v ZV i souvisejicich
¢innostech

b) vedouciho ZV ihned upozornit na pifipadné zjisténi anebo podezieni na mozny vyskyt
socialn¢ patologickych jevil, projeva diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

d) Zachazeni s u¢ebnimi pomiickami, potifebami a majetkem

Ucastnik Setrné zachdzi se svéfenymi uéebnimi pomitickami, potfebami a majetkem. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zniCeni majetku DDM, jinych ucastnikii ¢i jinych osob hradi
v plném rozsahu ucastnik (v ptipad¢ nezletilych Gcastnikl jejich zdkonni zéstupci), ktery
poskozeni zpusobil.

Kazdy ucastnik odpovida za ¢istotu a potadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli.
Ucastnikim je pfisné zakadzdno manipulovat s elektrickymi spotfebici a vypinaci.
Ucastnici Setfi majetek DDM a Setrn€ zachazi s materialem. Pfi ukonceni ¢innosti uvedou své

pracovisté do pivodniho stavu, uklidi pouzivany materidl a pomticky, spole¢né s vedoucim
ZU opusti DDM.

StiZnosti, podnéty a pripominky k ¢innosti DDM
Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou podévat i€astnici samostatné nebo
prostiednictvim vedoucich ¢innosti, ptipadné na adresu:
DDM Holice, Holubova 874, 534 01, tel. 732853644, e-mail: ddm@holice.cz.

DDM fesi vSechny takto obdrzené podnéty, pisatele vyrozumi v piipadé, Ze uvede své jméno,
pfijmeni a adresu bydliste.

Zavérecné ustanoveni
Vnitini fad nabyva Gcinnosti dne 1. 9. 2019 a nahrazuje vnitini fad vydany dne 3. 9. 2018.

V Holicich dne 31. 8. 2019 Mgr. Pavel Hojka, feditel DDM Holice



